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Scopul procedurii

1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Admiterea absolventilor clasei a VIII-a in invatamantul profesional de stat pentru anul scolar 2022-2023 se
desfasoara in conformitate cu Metodologia de organizare si desfasurare a admiterii in invataméantul profesional
de stat, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice nr. 5.068/2016, publicat in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 841 din 24 octombrie 2016, cu modificarile si completarile ulterioare.
2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei activitati.

3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului
Prin procedura se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.
4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager,
in luarea deciziei
- Nu este cazul

5. Alte scopuri
- Nu este cazul

Domeniul de aplicare

1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Prezenta procedura se refera la admiterea in invatamantul profesional, beneficiarii fiind absolventii clasei a
VIII -a, dar si cei din seriile anterioare, care opteaza pentru inscrierea in invatamantul professional cu durata de
3 ani.

2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de
entitatea publica:
Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.

3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita rolului pe care
aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile

4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate structurile

4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:
CEAC
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Documente de referinta

1. Reglementari internationale:

- Nu este cazul

2 Legislatie primara:

- Legea nr.1/2011 Legea educatiei nationale, cu modificarile si completarile ulterioare

- Ordinul nr. 5142/august 2021 privind organizarea, desfasurarea si calendarul admiterii in invatamantul
profesional de stat si in invatamantul dual pentru anul scolar 2022-2023, cu modificarile si completarile ulterioare
- Ordin nr. 5068 din 31.08.2016, privind aprobarea Metodologiei de organizare si desfasurare a admiterii in
invatamantul profesional de stat, Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 841 din 24 octombrie 2016

- Ordinul nr. 4.267/841/2020 pentru stabilirea unor masuri de prevenire si combatere a imbolnavirilor cu SARS-
CoV-2 in unitatile/institutiile de invatamant, institutiile publice si toate structurile aflate in subordonarea sau
coordonarea Ministerului Educatiei si Cercetarii, Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 417 din 19 mai 2020

- Legea nr. 55/2020 privind unele masuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID-19,
Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 396 din 15 mai 2020

3 Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018

- Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de Invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice,
aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

4 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

- Programul de dezvoltare a SCIM

- Regulamentul de functionare a CEAC

- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare
- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei
- Regulamentul Intern al Institutiei

- Decizii ale Conducatorului Institutiei

- Ordine si metodologii emise de ministerul educatiei

- Alte acte normative
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1. Definitii ale termenilor:

Nr.
Crt.

10.

11.

2. Abrevieri ale termenilor:

[N SN N (@]
G R RSP®NeOswN s HE

[N
2N

Procedura operationala (procedura

de lucru)

Termenul

Procedura documentata

Procedura operationala (procedura

de lucru)

Document

Aprobare

Verificare

Editie procedura

Revizie procedura

Entitate publica

Departament

Conducatorul departamentului

(compartimentului)

< m

Ap.
Ah.
CEAC
MEN
MENCS
IS
MAIP
MA
ABS
EN
PSA
EP

Abrevierea

Definitii si abrevieri

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfdasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport de
hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationale

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice

Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau alta
marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi
de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie.

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv
cerintele Comisiei de Monitorizare.

Forma actuala a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de regula sub 50%
din continutul procedurii;

Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie
autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza /administreaza fonduri
publice si/sau patrimoniu public

Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment

Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment

Termenul abreviat

Procedura operationala

Elaborare

Verificare

Aprobare

Aplicare

Arhivare

Comisia de evaluare si asigurare a calitatii
Ministerul Educatiei Nationale

Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice
Inspectoratul Scolar Judetean

Media de admitere in invataméantul profesional
Media de admitere

Media de absolvire a claselor a claselor V-VIII
Media de la evaluarea nationala

Nota obtinuta la proba suplimentara de admitere
Entitate Publica
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Descrierea procedurii

1. Generalitati:

Coordonarea la nivel national a actiunilor privind organizarea admiterii in Invataméntul profesional este
asigurata de Comisia Nationala de Admitere.

Comisia Nationala de Admitere coordoneaza si actiunile privind organizarea admiterii in invatamantul liceal de
stat.

Comisia Nationala de Admitere cuprinde si un reprezentant al Centrului National de Dezvoltare a
Invatdmantului Profesional si Tehnic.

Atributiile Comisiei Nationale de Admitere, in ceea ce priveste admiterea in invatamantul profesional, sunt
urmatoarele:
a) stabileste modelul fisei de inscriere in invatamantul profesional si il transmite comisiilor de admitere
judetene/a municipiului Bucuresti pana la data de 1 martie a fiecarui an;
b) instruieste presedintii comisiilor de admitere judetene/a municipiului Bucuresti cu privire la inscrierea in
invatamantul profesional;
c) organizeaza activitatile de creare a bazei de date la nivel national pentru candidatii si candidatii admisi in
invatamantul profesional, in colaborare cu Centrul National de Admitere;
d) controleaza si indruma actiunile legate de organizarea si desfasurarea admiterii in judetele tarii/municipiul
Bucuresti;
e) controleaza modul in care comisiile de admitere judetene/a municipiului Bucuresti, comisiile de inscriere din
unitatile de invataméant gimnazial si cele de admitere din unitatile de invatamant profesional isi desfdasoara
activitatea;
f) poate delega observatori care sa controleze si sa indrume activitatea comisiilor de admitere judetene/a
municipiului Bucuresti si a comisiilor de inscriere din unitatile de invatamant gimnazial si a celor de admitere din
unitatile de invatamant profesional. Observatorii pot solicita comisiilor de admitere judetene/a municipiului
Bucuresti sau Comisiei Nationale de Admitere, iIn cazul constatdrii unor nereguli in desfasurarea inscrierii la
invatamantul profesional, schimbari in componenta comisiilor si dupa caz, sanctionarea celor vinovati;
g) analizeaza desfasurarea admiterii la nivel national, pe baza rapoartelor elaborate de comisiile de admitere
judetene/a municipiului Bucuresti, si prezinta concluziile acestei analize ministrului educatiei nationale si
cercetarii stiintifice;
h) propune eventuale modificari in metodologia de organizare si desfasurare a admiterii in Invatamantul
profesional din anii urmatori.

Coordonarea la nivel judetean/al municipiului Bucuresti a actiunilor privind organizarea admiterii in
invatamantul profesional este asigurata de comisia de admitere judeteana/a municipiului Bucuresti.

Comisia de admitere judeteana/a municipiului Bucuresti coordoneaza si actiunile pentru organizarea admiterii
in Invatamantul liceal de stat.

Comisia de admitere judeteana/a municipiului Bucuresti cuprinde si un inspector scolar pentru invatamant
profesional si tehnic.

La randul sdu, comisia de admitere judeteanad/a municipiului Bucuresti organizeaza comisii de admitere in
unitatile de Invatamant care organizeaza invatamant profesional.

Atributiile comisiei de admitere judetene/a municipiului Bucuresti, specifice in ceea ce priveste admiterea in
invatamantul profesional, sunt urmatoarele:
a) instruieste presedintii comisiilor de inscriere din unitatile gimnaziale si ai comisiilor de admitere din unitatile
de invatamant care organizeaza Invataméant profesional cu privire la inscrierea si admiterea in invatamantul
profesional;
b) analizeaza si avizeaza procedurile de preselectie si de admitere;
c) aproba componenta comisiilor de admitere din unitatile de invatamant;
d) valideaza tabelele cu rezultatele obtinute de elevi la sesiunea de preselectie, transmise de unitatile de
invatamant;
e) valideaza listele cuprinzand candidatii admisi si respinsi la invatamantul profesional, dupa fiecare etapa a
admiterii;
f) controleaza si indruma actiunile legate de organizarea si desfasurarea inscrierii si admiterii in Invatamantul
profesional;
g) analizeaza desfasurarea admiterii la nivel judetean/al municipiului Bucuresti, pe baza rapoartelor elaborate de
comisiile de admitere din unitatile de invatamant care organizeaza Invatamant profesional, si prezinta concluziile
acestei analize Comisiei Nationale de Admitere;
h) propune Comisiei Nationale de Admitere eventuale modificari in metodologia de organizare si desfasurare a
admiterii in invatamantul profesional.

Comisia de inscriere din unitatea de invatamant gimnazial este comuna atat pentru admiterea in invatamantul
liceal de stat, cat si pentru admiterea in invatamantul profesional.

Comisia de admitere din unitatile de invatamant care organizeaza invatamant profesional este alcatuita din:
a) presedinte - directorul sau directorul adjunct al unitatii de invatamant;
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b) vicepresedinte - directorul adjunct sau seful catedrei/ariei curriculare tehnologii;

c) secretar - secretarul unitatii de invatamant;

d) membri:

- cadre didactice care realizeaza preselectia candidatilor in sesiunea de preselectie;

- cadre didactice de specialitate care elaboreaza subiectele pentru proba suplimentara de admitere si evalueaza

lucrarile candidatilor;

- cadre didactice care asigura inscrierea candidatilor si ofera informatii si consiliere elevilor si parintilor acestora

care se prezinta pentru inscriere;

- cadre didactice asistenti pe perioada desfasurarii probei suplimentare de admitere;

- reprezentanti ai operatorului economic/institutiei publice partenere care solicita preselectia candidatilor.
Comisia de admitere din unitatea de invataméant care organizeaza invatamant profesional are urmatoarele

atributii:

a) elaboreaza procedura de preselectie in parteneriat cu operatorul economic/institutia publica partenera, pe

care o supune aprobarii consiliului de administratie al unitatii de invatamant, operatorului economic/institutiei

publice partenere si avizarii inspectoratului scolar judetean/al municipiului Bucuresti;

b) elaboreaza procedura de admitere pe care o supune aprobarii consiliului de administratie al unitatii de

invatamant si avizarii inspectoratului scolar judetean/al municipiului Bucuresti;

c) organizeaza si raspunde de aplicarea procedurii de preselectie si a procedurii de admitere;

d) verifica documentele prezentate de candidati si calculul corect al mediei de admitere in invatamantul

profesional;

e) sesizeaza inspectoratului scolar judetean/al municipiului Bucuresti orice eroare constatata in completarea

documentelor scolare pentru inscriere si corecteaza, acolo unde este posibil, aceste erori; corectarea mediei de

admitere in invatamantul profesional calculate gresit se face de catre presedintele comisiei de admitere din

unitatea de invatamant care organizeaza invatamant profesional, care semneaza si aplica stampila unitatii;

f) asigurda prezenta permanent, pe perioada inscrierii a unor membri ai comisiei de admitere din unitatea de

invatamant care organizeaza invatamant profesional, care sa ofere informatii si consiliere persoanelor care se

prezinta pentru inscriere;

g) transmite comisiei de admitere judetene/a municipiului Bucuresti pentru invatamantul profesional raportul

privind desfasurarea admiterii la unitatea de invatamant care organizeaza invatamant profesional.

Componenta comisiei de admitere din unitatea de invatdmant care organizeaza invatamant profesional este
avizata de consiliul de administratie din unitatea de invatamant si aprobata de inspectoratul scolar judetean/al
municipiului Bucuresti.

Absolventii invatamantului gimnazial particular autorizat sau acreditat pot participa la admiterea in
invatamantul profesional de stat. Participarea lor la admitere nu este conditionata de achitarea unei taxe.

Brosura de admitere va cuprinde, intr-un capitol separat, informatiile corespunzatoare despre unitatile de
invatamant particulare, autorizate sau acreditate, care organizeaza admitere in clasa a IX-a la invatamantul
profesional.

Calificarile pentru care unitatea de invatamant profesional organizeaza admitere vor fi inscrise in brosura
admiterii codificat, in sectiune separata.

Admiterea in unitatile de Invatamant particulare, autorizate sau acreditate, se face in conformitate cu
metodologia stabilita de fiecare unitate de invatamant, cu respectarea prevederilor legale in vigoare.

Prezentarea de inscrisuri false la inscrierea in invatamantul profesional se pedepseste conform legii si atrage
eliminarea din admitere a candidatului respectiv. In cazul in care descoperirea falsului se face dupa incheierea
admiterii, candidatul respectiv pierde locul obtinut prin frauda.

2. Documente utilizate:

2.1. Lista si provenienta documentelor:
Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele de referinta.
Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele de referinta.,
precum si anexele, daca este cazul

2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare
a activitatii procedurate.

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care au acces
salariatii entitatii.
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2.3. Circuitul documentelor:
Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor legale
care reglementeaza activitatea proceduratd, responsabilul CEAC va difuza procedura conform Formularului de
distribuire/difuzare.

3. Resurse necesare:

3.1. Resurse materiale:
- Computer
- Imprimanta
- Copiator
- Consumabile (cerneala/toner)
- Hartie xerox
- Birou
- Dosare
- Mobilier

3.2. Resurse umane:

- Conducatorul institutiei
- Membrii CEAC
- Comisia de admitere

3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

4. Modul de lucru:

4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

4.2, Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Pot opta pentru invatamantul profesional elevii inscrisi in clasa a VIII-a si absolventii clasei a VIII-a din seriile
anterioare.

Elevii pot fi inscrisi in invataméantul profesional numai daca au promovat clasa a VIII-a.

Optiunea elevilor pentru invatamant profesional se realizeaza in perioada prevazutd de calendarul admiterii in
invatamantul profesional

In vederea admiterii in invatdmantul profesional, unitatea de Invatdmant care organizeazd invatdmant
profesional poate organiza, in anumite conditii, preselectia candidatilor si/sau proba suplimentara de admitere.

Conform calendarului admiterii in invatamantul profesional, admiterea se realizeaza in doua etape.

In fiecare etapa de admitere se organizeaza:
a) inscrierea candidatilor;
b) proba suplimentara de admitere, dupa caz;
c) admiterea candidatilor si afisarea rezultatelor.

Inscrierea in invatdmantul profesional se face In urma unui proces de informare si consiliere a elevilor.

Inscrierea candidatilor in vederea admiterii in Invatdmantul profesional se face la unitatea de Invatamant care
are ofertd educationald pentru invatamantul profesional, pe baza optiunii candidatului pentru o calificare
profesionala din oferta scolii, cu posibilitatea inregistrarii mai multor optiuni in ordinea preferintelor exprimate
de candidat in fisa de inscriere.

Inscrierea in vederea admiterii In invatdmantul profesional a elevilor din clasa a VIII-a si a absolventilor clasei
a VlII-a din seriile anterioare se realizeaza pe baza fisei de inscriere in invatamantul profesional, eliberata de
unitatea de invatamant gimnazial.

Unitatea de invatamant gimnazial va elibera o singura fisa de inscriere in invatamantul profesional, fiecarui
elev/candidat care opteaza pentru inscrierea la invatamantul profesional pentru fiecare etapa mentionata in
calendarul admiterii in invatamantul profesional.

Nu se elibereaza fise de inscriere elevilor din clasa a VIII-a cu situatia scolara neincheiata, aflati in stare de
corigenta sau repetentie.

La incheierea perioadelor de inscriere mentionate in calendarul admiterii in invatamantul profesional, comisiile
de admitere din unitatile de invatamant care au oferta pentru invatamantul profesional transmit, in format
electronic si in scris, catre comisia de admitere judeteana/a municipiului Bucuresti lista candidatilor inscrisi la
invatamantul profesional.

Lista candidatilor inscrisi la invataméantul profesional este afisatda, conform calendarului admiterii in
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invatamantul profesional, la sediul unitatilor de invatamant care au ofertda pentru invatamantul profesional,
impreuna cu graficul de desfasurare a sesiunii de preselectie, acolo unde este cazul, si cu graficul de desfasurare
a probei suplimentare de admitere, in cazul in care numarul de candidati este mai mare decat numarul locurilor
oferite de unitatea de invatamant.

Nu se organizeaza proba de preselectie.

Proba suplimentara de admitere
Toate unitatile de invatamant care au oferta educationala pentru invatamantul profesional au obligatia de a
elabora si anunta public procedura de admitere.
Procedura de admitere, elaborata de unitatea de invatamant care are oferta educationala pentru invatamantul
profesional, este aprobata de consiliul de administratie al scolii si este avizata de inspectoratul scolar judetean/al
municipiului Bucuresti.
Procedura de admitere va cuprinde informatii privind:
a) cazurile in care se sustine proba suplimentarda de admitere si calculul mediei de admitere, modalitatile de
departajare a candidatilor cu medii de admitere egale;
b) disciplina din planul-cadru pentru clasa a VIII-a la care se sustine proba suplimentara de admitere;
c) programa de examen pentru disciplina la care se sustine proba suplimentara de admitere;
d) modul de organizare si desfasurare a probei suplimentare de admitere;
e) modele de subiecte si bareme de evaluare si notare pentru proba suplimentara de admitere;
f) durata probei suplimentare de admitere;
g) modul de organizare si desfasurare a contestatiilor.
Procedura de admitere este afisatda la sediul unitatii de invatamaéant care are oferta educationala pentru
invatamant profesional, conform calendarului admiterii in invatamantul profesional.

a)Proba suplimentara de admitere se desfasoard, in perioada mentionata in calendarul admiterii in
invatamantul profesional, doar in cazul in care numarul de candidati este mai mare decat numarul locurilor
oferite de unitatea de invatamant.

b) disciplina- matematica

c) programa de examen:

- Elemente de geometrie si unitati de masura (clasa a V-a)

- Triunghiul (clasa a VI-a)

- Patrulatere, Cercul, Relatii metrice in triunghiul dreptunghic ( clasa a VII-a)
- Numere reale ( Operatii cu ordinea efectuarii operatiilor) ( clasa a VIII-a)

d)Calendar, proba suplimentara de admitere:
- 14 iulie 2022 ( prezenta in sala de examne 8,30, desfasurarea examenului 9-11, afisarea rezultatelor ora 16)
- 15 iulie 2022, ora 9,00 depunerea contestatiilor; ora 13 afisarea rezultatelor in urma contestatiilor;
- 15 iulie 2022- validarea de catre comisia judeteana de admitere a listei candidatilor declarati admisi;

e) Modelele de subiecte si bareme vor fi afisate la sediul unitatii scolare si pe site-ul scolii,

f) Proba suplimentara de admitere va fi proba scrisa, cu durata de 2 ore.

Admiterea candidatilor si afisarea rezultatelor

Admiterea in invatamantul profesional se realizeaza, in fiecare etapa, astfel:
a) in cazul in care numarul de candidati inscrisi nu depaseste numarul locurilor oferite de unitatea de invatamant,
admiterea se va realiza pe baza portofoliului educational al elevului; in portofoliul educational al elevului se are in
vedere, pentru admiterea in invatamantul profesional, media de admitere, calculatda ca medie ponderata intre
media generala la evaluarea nationala sustinuta de absolventii clasei a VIII-a, care are o pondere de 80%, si
media generala de absolvire a claselor a V-a - a VIII-a, care are o pondere de 20%;
b) in cazul in care numarul de candidati este mai mare decat numarul locurilor oferite de unitatea de invatamant,
admiterea se face luand in calcul in proportie de 70% media de admitere prevazuta la lit. a) si in proportie de
30% nota obtinuta la proba suplimentara de admitere stabilita de unitatea de invatamant.

In cazul in care 2 candidati au medii de admitere egale, acestia vor fi departajati folosind, in ordine,
urmatoarele criterii:
a) media generala obtinuta la evaluarea nationala din clasa a VIII-a;
b) media generala de absolvire a claselor a V-a - a VIII-a.

Calculul mediei de admitere in invatamantul profesional se face astfel:
a) in cazul in care numarul de candidati nu depaseste numarul locurilor oferite de unitatea de invatamant:
MAIP = MA = (20 ABS + 80 EN) / 100,
unde:
MAIP = media de admitere in invatamantul profesional;
MA = media de admitere calculatg;
ABS = media generala de absolvire a claselor a V-a - a VIII-a;
EN = media generala obtinuta la evaluarea nationala sustinuta de absolventii clasei a VIII-a;
b) in cazul in care numarul de candidati este mai mare decat numarul locurilor oferite de unitatea de invatamant:
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MAIP = (70 x MA + 30 x PSA) / 100,

unde:

MAIP = media de admitere in invatamantul profesional;

MA = media de admitere calculata

PSA = nota la proba suplimentara de admitere stabilita de unitatea de invatamant.

Media de admitere in invatamantul profesional se calculeaza cu doua zecimale, fara rotunjire.

Media de admitere in invataméantul profesional este utilizata pentru stabilirea ordinii pe lista candidatilor
admisi, in cazul in care numarul de candidati nu depaseste numarul locurilor din oferta scolii.

In cazul candidatilor care au inregistrat mai multe optiuni in fisa de admitere la o unitate scolara la care
numarul total al celor inscrisi nu depaseste numarul total al locurilor oferite de unitatea respectiva de
invatamant, repartizarea pe calificari se face in ordinea optiunilor din fisa de inscriere, utilizand media de
admitere, calculata, drept criteriu de departajare si de ordonare pe lista a candidatilor admisi la fiecare calificare.

Media de admitere in invataméantul profesional este utilizata pentru stabilirea ordinii pe lista candidatilor
admisi, in cazul in care numarul de candidati depaseste numarul locurilor din oferta scolii.

Listele cuprinzand candidatii admisi, respectiv respinsi la invatamantul profesional se intocmesc la unitatea de
invatamant care organizeaza invatamant profesional si se transmit la comisia de admitere judeteand/a
municipiului Bucuresti, dupa fiecare etapa de admitere, conform calendarului admiterii.

Dupa validarea listelor de catre comisia de admitere judeteana/a municipiului Bucuresti pentru invatamantul
profesional, acestea se afiseaza la sediul unitatii de invataméant care organizeaza invatamant profesional.

Dupa afisarea rezultatelor la admiterea in invatamantul profesional, in perioada mentionata in calendarul
admiterii in Invatamaéantul profesional, candidatii depun la unitatile scolare la care au fost declarati admisi
dosarele de inscriere, cuprinzand actele de studii in original.

Inscrierea candidatilor declarati admisi se efectueaza, conform unui program afisat de unitatea de invatdmant,
pe baza urmatoarelor acte:

a) fisa de inscriere in invataméantul profesional;

b) certificatul de nastere, in copie certificata conform cu originalul;

c) adeverinta cu notele si media generala obtinute la evaluarea nationald/tezele cu subiect unic din clasa a VIII-
a/testele nationale/examenul de capacitate;

d) foaia matricola pentru clasele a V-a - a VIII-a (cu calculul mediei generale de absolvire) - copie si original;

e) fisa medicala.

Candidatii care in perioada mentionata in calendarul admiterii in invatdmantul profesional nu isi depun
dosarele de inscriere se considera retrasi, iar locurile corespunzatoare sunt declarate neocupate si vor fi utilizate
pentru urmatoarea etapa de admitere in invatamantul profesional.

Candidatii respinsi la admiterea in invatamantul profesional se pot inscrie la admiterea in invatamantul liceal.

Pentru absolventii clasei a VIII-a care nu s-au Inscris la unitatile la care au fost admisi sau care nu au participat
la prima etapa de admitere in invatamaéantul profesional si care solicitda ulterior sa se inscrie in clasa a IX-a la
invatamantul profesional, precum si pentru cei care si-au incheiat situatia scolara ulterior desfasurarii etapei de
admitere mentionate in calendarul admiterii in invatamantul profesional, comisia de admitere judeteand/a
municipiului Bucuresti pentru invatamant profesional va organiza a doua etapa de admitere pe locurile ramase
libere. Admiterea se face in perioada mentionata in calendarul admiterii in invatamantul profesional, in baza
hotararilor comisiei de admitere judetene/a municipiului Bucuresti pentru invatamantul profesional.

Rezultatele admiterii se transmit Centrului National de Admitere, pana la data mentionatd in calendarul
admiterii in invatamantul profesional.

Daca, la incheierea etapelor de admitere mai exista locuri vacante la clasele pentru care se sustin probe de
preselectie, comisiile de admitere judetene/a municipiului Bucuresti pentru invataméantul profesional pot decide
organizarea unei noi etape de sustinere a acestor probe. Graficul si locul de desfasurare a probei de preselectie
vor fi facute publice, prin afisare la sediul unitatilor de Invatamant gimnazial si al unitatilor de invatamant care
organizeaza invatamant profesional.

Pentru inscrierea la clasele de invatamant profesional care se organizeaza in alte limbi materne decat limba
romana, elevii trebuie sa facd dovada ca au studiat In gimnaziu in limba materna respectiva sau ca au participat
la proba de evaluare a cunostintelor de limba materna, organizata conform metodologiei de admitere in
invatamantul liceal de stat, si au fost admisi.

Inscrierea si repartizarea candidatilor in clasa a IX-a pentru invatdmantul profesional special se organizeaza de
catre comisia de admitere judeteana/a municipiului Bucuresti, in perioada prevazuta in calendarul admiterii in
invatamantul profesional.

Locurile alocate invatamantului profesional special sunt publicate in brosura de admitere, intr-o lista separata.
Vor fi precizate in brosura locul si data in care se va face admiterea candidatilor pentru invataméantul profesional
special, precum si conditiile specifice de inscriere (documente care sa dovedeasca tipul si gradul de deficienta
etc.).

Admiterea pe locurile pentru invatamantul profesional special se face in functie de tipul si gradul de deficienta,
in ordinea descrescatoare a mediilor de admitere in invataméantul profesional, dupa caz, si in functie de optiuni.
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4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de catre toate compartimentele din Institutie.

Responsabilitati
Conducatorul institutiei
- Aproba procedura
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii
- Monitorizeaza procedura

Membrii CEAC
- Aplica si mentin procedura
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura

Comisia de admitere
- Aplica si mentin procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura

Pagina 10/ 11



Formular de evidenta a modificarilor

N Numarul Data Avizul
C rt editiei / editiei/ Componenta revizuita Descrierea modificarii conducatorului
reviziei reviziei compartimentului
1 Editial 25.11.2021 X X
modificarea calendarului si a

derularea operatiunilor si

2 |Revizial 09.03.2022 actiunilor activitatilor

modului de organizare a probei de Favorabil
admitere

Formular de analiza a procedurii

NI Nume si prenume

Crt Compartiment conducator Aviz Data Observatii Semnatura
compartiment
Lista de difuzare a procedurii
Nr. . o Data Data Data intrarii in <
Compartiment Nume si prenume o A q Semnatura
ex. primirii  retragerii vigoare
1 Spatariu Iuliana 10.03.2022 10.03.2022 10.03.2022
2 Comisie Monitorizare Simon Stefania 10.03.2022 10.03.2022 10.03.2022
3 CEAC Paun Carmen Laura 10.03.2022 10.03.2022 10.03.2022
Anexe

- Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea procedurata se afla in dosarele
Comisiei SCIM si in documentele echipei manageriale.

- Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de cate ori apar modificari ale reglementarilor legale
cu caracter general si intern pe baza carora se desfasoara activitatea care face obiectul acestei proceduri.

ALY Denumirea anexei Elaborator Aproba IR GO Arhivare
Crt exemplare

OM-5142_Calendar-admitere-

1 INVATAMANT-PROFESIONAL

Cuprins

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei
Formular de evidenta a modificarilor

Formularul de distribuire/difuzare

Scopul procedurii

Domeniul de aplicare

Documente de referinta

Definitii si abrevieri

Descrierea activitatii sau procesului

Responsabilitati

= = U R W NN R R

N =

Formular de analiza a procedurii

Anexe
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